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Zeit ist wertvoll. Darum wollen Sie lhre Meetings kiinftig optimal vorbereiten und moderieren.
Keine ausufernden Diskussionen, sondern handfeste Beschlisse und wegweisende
Ergebnisse. Bei uns lernen Sie die Grundlagen einer erfolgreichen Sitzungsleitung.

« Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbearbeitung von Sitzungen und Moderationen
e Moderationszyklus

* Moderationsmethoden

+ Gruppenprozesse

e Kommunikationsgrundlagen

« Nonverbale Kommunikation

e Feedbackregeln

« Umgang mit Konfliktsituationen

Es werden keine Vorkenntnisse vorausgesetzt.

Teamleitende und Personen, welche haufig Sitzungen oder Workshops moderieren.

Sie planen und leiten Sitzungen strukturiert. In schwierigen Situationen reagieren Sie
angemessen und kompetent. Ihre Rolle als Sitzungsleiter/in oder Moderator/in nehmen Sie
bewusst wahr und reflektieren diese. Sie wenden die wichtigsten Kommunikationsgrundlagen

an und optimieren Ihren Moderationsstil.

Wenn Sie mindestens 80% des Unterrichts besucht haben, erhalten Sie ein Attest der
Klubschule Migros.

Leadership _mit Zertifikat SVF

« Management und_Fiihrung

Kommunikation _und_Coaching

« Kurs nicht gefunden? Teilen Sie uns lhren Kurswunsch mit.

28.02.2020 - 06.03.2020 / E_1353556
08:30 - 16:20 h

Fr

Tel. +41 58 568 94 64

klubschule.thun@migrosaare.ch
klubschule.ch



https://www.klubschule.ch/Angebote/Management-Wirtschaft/Management-und-Fuehrung/Fuehrungsausbildungen/Leadership-SVF/region@18
https://www.klubschule.ch/Angebote/Management-Wirtschaft/Management-und-Fuehrung/region@18
https://www.klubschule.ch/Angebote/Management-Wirtschaft/Management-und-Fuehrung/Kommunikation-und-Coaching/region@18
https://www.klubschule.ch/Themen/Allgemeines/Kurswunsch
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Besprechungen erfolgreich moderieren

Dauer 2 Kurstag(e). Total 14.00 Lektion(en)a 50 Minuten
Preis CHF 780.00
Durchfiihrungsort Bernstrasse 1a, 3600 Thun
Termine Tag Datum Zeit
1Fr 28.02.2020 08:30 - 16:20
2 Fr 06.03.2020 08:30 - 16:20
Klubschule Migros Thun Tel. +41 58 568 94 64
Bernstrasse 1A klubschule.thun@migrosaare.ch

3600 Thun klubschule.ch



