
Tastaturschreiben - ECDL
Typing Zertifikat

Garantierte Durchführung

Beschreibung Schnelles und genaues Tastaturschreiben ist im Berufsalltag wichtig. In diesem Kurs erlernen
Sie das 10-Finger-Tastaturschreiben einfach und effizient mit einem webbasierten
Lernprogramm. Nach Kursabschluss können Sie auf Wunsch den Online-Test für das
international anerkannte ECDL Typing Skills Certificate absolvieren.
Dieser Kurs bereitet Sie optimal auf den Besuch des Lehrgangs Handelsschule mit DIPLOMA
vor.

  
Inhalt Dieser Kurs umfasst folgende Themen:

 Buchstaben
 Satzzeichen
 Zahlen
 Sonderzeichen
 Schnellschreibtexte

Voraussetzung Zugriff auf einen gängigen Browser (Internet Explorer, Firefox, Google Chrome, Safari)
  
Zielgruppe Personen, die das 10-Finger-Tastaturschreiben erlernen wollen und diese Fertigkeit mit einem

international anerkannten Zertifikat ausweisen wollen.
  
Lernziele Am Ende dieses Kurses

 beherrschen Sie das 10-Finger-Tastaturschreiben inklusive Zahlen und Sonderzeichen.
 erreichen Sie eine Schreibgeschwindigkeit von mindestens 100 Anschlägen pro Minute.

Methodik/Didaktik Sie werden mit einem webbasierten Lernprogramm geschult, auf das Sie mit einem gängigen
Browser jederzeit zugreifen können.

  
Abschluss  Nach Kursabschluss können Sie sich zur externen Online-Prüfung ECDL Typing Skills

Certificate anmelden. Informationen finden Sie auf 780[/url]. Diese externen Prüfungskosten
sind nicht im Kurspreis inbegriffen.

 Wenn Sie mindestens 80% des Unterrichts besucht haben, erhalten Sie ein Attest der
Klubschule Migros.

Tel. +41 58 568 00 30

klubschule.bern@migrosaare.ch
klubschule.ch

Klubschule Migros Bern

Welle7 / Schanzenstrasse 5
3008 Bern
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Garantierte Durchführung

Anschluss- 
Fortsetzungskurs  Kaufmännische_Ausbildungen

 Kurs_nicht_gefunden?_Teilen_Sie_uns_Ihren_Kurswunsch_mit.

Datum 02.03.2019 - 27.04.2019 / E_1243883

Zeit 09:00 - 11:50 h

Wochentage Sa

Dauer 8 Kurstag(e). Total    24.00  Lektion(en) à  50 Minuten

Preis CHF       430.00  
Die Kosten der externen ECDL-Typing Prüfung sind nicht im Kursgeld inbegriffen

Durchführungsort Welle7 / Schanzenstrasse 5, 3008 Bern

Termine Tag Datum Zeit
1 Sa 02.03.2019 09:00 - 11:50
2 Sa 09.03.2019 09:00 - 11:50
3 Sa 16.03.2019 09:00 - 11:50
4 Sa 23.03.2019 09:00 - 11:50
5 Sa 30.03.2019 09:00 - 11:50
6 Sa 06.04.2019 09:00 - 11:50
7 Sa 13.04.2019 09:00 - 11:50
8 Sa 27.04.2019 09:00 - 11:50

Tel. +41 58 568 00 30

klubschule.bern@migrosaare.ch
klubschule.ch

Klubschule Migros Bern

Welle7 / Schanzenstrasse 5
3008 Bern

https://www.klubschule.ch/Angebote/Management-Wirtschaft/Kaufmaennische-Ausbildungen/region@18--status@lehrgang-abschluss
https://www.klubschule.ch/Themen/Allgemeines/Kurswunsch

