
Sachbearbeiter/in Rechnungswesen mit
DIPLOMA

Beschreibung Sie arbeiten gerne mit Zahlen und interessieren sich fürs Rechnungswesen? Dieser Lehrgang
vermittelt Ihnen fundiertes Wissen in den Bereichen Finanzbuchhaltung, finanzielle Führung,
Sozialversicherungen, Steuern und Mehrwertsteuer. Aufgrund der hohen Praxisnähe bietet
dieser Lehrgang reelle Karrierechancen auf dem Arbeitsmarkt. Als Absolvent/in erhalten Sie das
DIPLOMA Sachbearbeiter/in Rechnungswesen der Klubschule Migros. Durch den
gesamtschweizerischen Standard gewinnt dieses DIPLOMA an Bedeutung und garantiert Ihnen
eine einheitliche Qualität.

  
Inhalt Der Lehrgang Sachbearbeiter/in Rechnungswesen mit DIPLOMA umfasst folgende Module:

Finanzbuchhaltung (58 Lektionen):
 Aufbau des Rechnungswesens
 Die Bilanz
 Veränderungen der Bilanz durch Geschäftsfälle
 Das Konto
 KMU-Kontorahmen
 Journal und Hauptbuch
 Die Erfolgsrechnung
 Doppelter Erfolgsnachweis
 Fremdwährungen
 Zinsrechnen
 Der Jahresabschluss der Einzelunternehmung
 Der Jahresabschluss der Aktiengesellschaft
 Der Jahresabschluss der GmbH
 Abschreibungen
 Debitorenverluste, Delkredere
 Transitorische Konten und Rückstellungen
 Einkauf, Verkauf und Vorräte
 Offenposten-Buchhaltung
 Mehrwertsteuer
 Kalkulation im Handel
 Mehrstufige Erfolgsrechnung
 Lohnabrechnung
 Wertschriften
 Buchführungsvorschriften
 Stille Reserven
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Sozialversicherungen (29 Lektionen):
 Lohnabrechnungen
 AHV
 IV
 Unfallversicherung
 Krankentaggeldversicherung
 Erwerbsersatzordnung
 Mutterschaftsentschädigung
 Familienzulagen
 Berufliche Vorsorge
 Arbeitslosenversicherung

Direkte Steuern (29 Lektionen):
 Grundlagen
 Einkommens- und Vermögenssteuer natürlicher  Personen
 Grundsätze der Besteuerung bei natürlichen Personen
 Grundsätze der Besteuerung bei juristischen Personen
 Gewinn- und Vermögenssteuer bei Kapitalgesellschaften
 Kantonale Steuern
 Verrechnungssteuer

Mehrwertsteuer (29 Lektionen):
 Einführung Mehrwertsteuer, rechtliche Grundlagen
 Steuersubjekt
 Steuerobjekt
 Berechnung und Überwälzung der Steuer
 Steuersätze, Vorsteuerabzug, Eigenverbrauch
 Einlagensteuerung, Steuerforderung
 Behörden

Finanzielle Führung (42 Lektionen):
 Geldflussrechnung
 Cashflow
 Finanzplanung
 Gliederung Bilanz & Erfolgsrechnung, Bewertungsgrundsätze gem. OR
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 Erfolgsbezogene Analyse inkl. Interpretation

Voraussetzung  Abschluss der "Handelsschule mit DIPLOMA/ECDL Base" oder "Finanzbuchhaltung 1" bei der
Klubschule Migros oder gleichwertige Kenntnisse

 Deutschkenntnisse Niveau B2 (gute Kenntnisse in Wort und Schrift)
 Bereitschaft zum regelmässigen Unterrichtsbesuch und zur aktiven Mitarbeit im Unterricht
 Bereitschaft zum Selbststudium zu Hause mit unterschiedlichem Zeitaufwand

Zielgruppe  Berufsleute, die sich für eine Tätigkeit in einem Treuhandunternehmen, in einer
Buchhaltungsabteilung oder in einem KMU interessieren oder als Selbständigerwerbende für
ihre Finanzen verantwortlich sind

 Personen mit einem Abschluss der Handelsschule bei der Klubschule Migros oder einer
gleichwertigen Ausbildung

 Wieder- und Quereinsteigende mit kaufmännischen Grundkenntnissen und Berufserfahrung

Lernziele Mit diesem Lehrgang bilden Sie eine solide Grundlage für eine Tätigkeit im Rechnungswesen
eines KMUs oder eines Grossunternehmens. Sie sind in der Lage,

 Arbeiten in einer Finanz- und/oder einer Betriebsbuchhaltung selbständig und qualifiziert zu
erledigen

 die relevanten Bestimmungen bezüglich Steuern und Mehrwertsteuer anzuwenden
 kompetentes Grundwissen zu Sozialversicherungen einzubringen.

Methodik/Didaktik Der interaktive Unterricht mit hohem Praxisbezug orientiert sich an den didaktischen
Grundsätzen des erwachsenengerechten Lernens. Dieser umfasst aktuelle Lehrmethoden,
welche Gruppenarbeiten, den Austausch von Erfahrungen sowie anwendungsorientiertes
Lernen beinhalten. Der Unterricht wird durch die elektronische Lernplattform der Klubschule
Migros unterstützt.

  
Abschluss Nach erfolgreichem Abschluss erhalten Sie das DIPLOMA Sachbearbeiter/in Rechnungswesen

der Klubschule Migros.
  
Anschluss- 
Fortsetzungskurs  Rechnungswesen - Modul Kostenrechnung (an der Klubschule Migros)

 Rechnungswesen - Modul Recht (an der Klubschule Migros)
 Fachfrau/Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. Fachausweis

Nächste Schritte Haben Sie weitere Fragen? Besuchen Sie unsere Informationsveranstaltungen oder melden Sie
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sich für ein kostenloses Beratungsgespräch. Auf www.klubschule.ch  erfahren Sie, welche
Ausbildungen wann und wo stattfinden.

  
Datum 10.11.2020 - 22.05.2021 / 1K_183398

Zeit Zeit unregelmässig

Wochentage Di;Sa

Dauer Total   187.00  Lektion(en)

Preis CHF     4,450.00  

Durchführungsort Bahnhofplatz 2, 9001 St. Gallen

Termine Tag Zeit
1 Di 18:10 - 21:50
2 Sa 08:10 - 11:50
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