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Ein international anerkanntes Zertifikat eréffnet lhnen neue Chancen im Berufsleben. Mit dem
ECDL Upgrade holen Sie sich weitere Kenntnisse, welche Sie benétigen, um den ECDL
Standard abzuschliessen. Damit sind Sie optimal fir die meisten Anforderungen des
Buroalltags gerlstet und verfligen Uber ideale Voraussetzungen fir weiterfiihrende
Ausbildungen.

Der Lehrgang ECDL Upgrade vermittelt grundlegende und praxisbezogene Kenntnisse.
Prasentation:

« Folien mit Texten und Bildern erstellen und verwalten
« Diagramme und Organigramme produzieren und gestalten
e Vorhandene Designs verwenden und anpassen

« Folieniibergdnge und Objekte animieren, Bildschirmprasentation vorfihren sowie Handouts
drucken

Bildbearbeitung:

e Schrittweise zum perfekten Bild gelangen

« Verschonern und verfremden mit der Bildretusche
« Faszinierende Filter-Effekte nutzen

« Bilder fir das Internet aufbereiten

Online-Zusammenarbeit:

e Benutzerkonten zur Vorbereitung der Online-Zusammenarbeit einrichten

e Online-Speichermedien und webbasierte Office-Anwendungen nutzen

e Planen und verwalten von Aktivitdten mit dem Online- oder mobilen Kalender
e Planen und durchfiihren von Online-Meetings

¢ Diplom ECDL Base oder vergleichbare Kenntnisse, welche Sie mit einem Eintrittstest
Uberprifen kénnen.

e Zugang zu einem PC mit Windows und einem Internetanschluss, sowie den
Office-Programmen.

Sie haben bereits fundierte theoretische und praktische Kenntnisse im Umgang mit dem PC im
Anwendungsbereich und wollen dieses Wissen und Ihre Fahigkeiten weiter professionalisieren.

Das Gestalten von professionellen Prasentationen bereitet Ihnen keine Mihe. Sie kénnen Fotos

optimieren und kinstlerisch bearbeiten. Sie kennen sich mit sozialen Netzwerken, Blogs und
Wikis aus und nutzen diese fir die interaktive Zusammenarbeit. Sie planen und fihren Online-
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http://www.klubschule.ch/Angebote/Informatik-Neue-Medien/Office-Anwendungen/level@1N11629--suche@ECDL%20Base
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Meetings durch und nutzen Online-Lernplattformen.

Dieser Lehrgang orientiert sich am handlungsorientierten Unterrichtsmodell. Im Vordergrund
steht lhre aktive Beteiligung am Unterricht. Als Hauptakteur/in stehen Sie im Zentrum, indem
Sie Ihr Lerntempo und die Vertiefung des Lernstoffs mitbestimmen. Sie erhalten mehr
Autonomie und setzen sich starker mit der Loésungsfindung auseinander. |hre individuelle
Lernerfahrung ist intensiver und wirkt nachhaltiger. Der rote Faden des Unterrichts ergibt sich
aus konkreten Aufgabenstellungen aus der Praxis. Einen ersten Einblick in das moderne
Klassenzimmer erhalten Sie im [nfo-Film .

Nach Abschluss des Lehrganges kdnnen Sie die ECDL-Modultests Bildbearbeitung,
Prasentation und Online-Zusammenarbeit erfolgreich absolvieren und erhalten in Kombination
mit dem Diplom ECDL Base das international anerkannte Diplom ECDL Standard.

Nach Abschluss des ECDL Standard sind Sie optimal fur die weiterfihrenden ECDL_Expert
-Module vorbereitet.

Riskieren Sie nichts und sichern Sie |hr Kursgeld ab! Mit unserem Partner, der "ERV -
Europaische Reiseversicherungs AG" sind Sie wahrend der Ausbildung optimal gegen
unvorhergesehene Ereignisse versichert.

¢ Annullierungskostenversicherung ganz einfach online abschliessen: www.erv.ch/mksbasel
« Weitere Informationen zur Annullierungskostenversicherung finden Sie hier

auf Anfrage / 0K_179053

Total 36.00 Lektion(en)

CHF 990.00
Inkl. Lehrmittel , exkl. ECDL-Prifungsgebihren
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https://www.youtube.com/watch?v=NmshmfgFYk4&list=PL705EE52386B36DA2&index=2
http://www.klubschule.ch/Angebote/Informatik-Neue-Medien/Office-Anwendungen/suche@ECDL%20Expert
http://www.erv.ch/mksbasel
https://www.klubschule.ch/-/media/Files/Broschueren/Standorte/Basel/Allgemein/Annullierungskostenversicherung_Klubschule_Basel.pdf

